UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 659 /QD-UBND Hai Duong, ngay 17 thang 3 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc cong bf) danh muc tha tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh
noi b gidi quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc ning quan ly
cia Sé Lao dong — Thuong binh va X4 hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt To chirc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt suwa doz bé sung mét sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira déi, bé sung mét sé diéu cua cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4 niam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh 107/2021/ND-CP ngdy 06 thang 12 nam 2021 cia Chinh phii vé
viéc sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23 thing
4 nam 2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B9

trwcng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bé
triwong, Chii nhiém Vian phong Chinh phi hudéng dan thi hanh mét sé quy dinh
ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé
thuwe hién co ché mot cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tqi To
trinh s6 493 /TTr-SLDTBXH ngay 11 thing 02 nam 2022,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd va phé duyét ké;n theo Quyét dinh nay danh muc thu tuc
hanh chinh va quy trinh n6i b giai quy¢t thu tuc hanh chinh thu¢c pham vi, chure
nang quan ly cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, cu thé nhu sau:

1. Danh muc thu tuc hanh chinh: Chi tiét, c6 Phu luc I dinh kém 02 tha tuc
hanh chinh. N1 dung cu thé cua tung thu tuc hanh chinh dugc ban hanh kém theo



Quyét dinh s6 58/QD-LDTBXH ngay 26 thang 01 nim 2022 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viée cong bd céc thu tuc hanh chinh méi
ban hanh, sira ddi, bd sung, bai bo linh vuc quan 1y lao dong ngoai nude thude
pham vi chirc nang quan 1y nha nude cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

2. Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh: Chi tiét, c6 Phu
luc II dinh kém 02 quy trinh.

3. Danh muyc thii tuc hanh chinh, quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh bi béi bé: Chi tiét, c6 Phu luc III dinh kém béi b 02 thu tuc hanh chinh va
02 quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh dd dugc cong bd va phé duyét
tai Quyét dinh s6 656/QD-UBND ngay 11 thang 3 nim 2016 caa UBND tinh vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc ning quan 1y cta
S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi; Quyét dinh s6 2601/QD-UBND ngay 26
thang 7 ndm 2019 ctia UBND tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét
thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ndng quéan 1y ctia S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

Piéu 2. Trach nhiém thue hién

1. S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém thuc hi¢n; hudng
dan, cung cip nodi dung thi tuc hanh chinh d¢é Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong ctia tinh niém yét cong khai, to chirc tiép nhan, ludn chuyén hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca nhan ngay sau khi nhan dugc
quyét dinh nay.

2. Ban Quan 1y cac khu cong nghi€p co6 trach nhiém xay dung quy trinh noi
bo giai quyét thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét duogc cong bb tai
Piéu 1 Quyét dinh nay, dong thoi ¢ trach nhiém thyc hién tha tuc hanh chinh va
cung cap nodi dung thu tuc hanh chinh dé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
niém yét cong khai, t6 chuc tiép nhan, luan chuyén ho so, giai quyét, tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chiic, ca nhan theo ding quy dinh trong thoi
han 02 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh nay.

3. S& Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop voi So Lao dong —
Thuong binh va X3a hoi va cac co quan, don vi li€én quan cdp nhat ndi dung thu
tuc hanh chinh, dong thoi xay dung, chinh stra, bd sung hodc g& bo/thay thé quy
trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh tai DPiéu 1 Quyét dinh niy trong phan
mém Hé théng thong tin mot ctra dién tir va Céng dich vu cong cua tinh. Hoan
thanh trong thoi han 02 ngay, ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh nay.

3. Van phong UBND tinh c¢6 trach nhiém dang tai cong khai thu tuc hanh
chinh trén Co s6 dit liéu qudc gia vé thii tuc hanh chinh va Co s& dit liéu thi tuc
hanh chinh cia UBND tinh dam béo kip thoi, ddy di, chinh xac, dang quy dinh.



Pi¢u 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm dbc cac so: Lao dong —
Thuong binh va X4 hoi, Thong tin va Truyén thong; Truéng ban Ban Quan 1y céc
khu cong nghiép, Giam doc Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng va céc t6 chic,
c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- Trung tam CNTT;

- Luu: VT, NC-KSTTHC. (01b).
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Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO LAO PONG — THUONG BINH VA XA HOI
(Kém theo Quyét dinh s6 659 /OD-UBND ngay 17 thdng 3 nam 2022 ciia Chii tich UBND tinh Héi Dirong)

QUAN LY CAC KHU CONG NGHIEP

I. THU TUC HANH CHINH THUOQC THAM QUYEN GIAI QUYET SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI; BAN

Stt | Tén thua tuc hanh Thoi han giai Pia diém thuc hién Phi, 1€ phi Can cwr phap ly
chinh quyét (ddng)
1. | Ding ky hop dong | 05 ngay lam viéc |- Qudy tiép nhan hd so cua | Khong ) ,Fuaf Nglfo,l lao ‘q(?f}llg Vft Nar‘An di 1a‘m
nhan lao dong S¢ Lao dong, Thuong binh viée 0 nude ngoai theo hop dong ngay

thuc tap dudi 90
ngay

va Xa hdi tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong
(dia chi Tang 1 - Thu vién
tinh, duong Ton Pic Thang,
thanh phé Hai Duong, tinh
Hai Duong)

- Qudy tiép nhan hd so cua
Ban Quan ky cac khu cong
nghiép tai Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong (dia chi
Tﬁng 1 - Thu vién tinh,
duong Toén Puc Thing,
thanh phd Hai Duong, tinh
Hai Duong)

13/11/2020.

- Nghi dinh 112/2021/ND-CP ngay
10/12/2021 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc &
nudc ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay
15/12/2021 cua BO truéng BO Lao dong-
Thuong binh va X& hoi quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu cua Luat Nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop
ddng.

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay
15/12/2021 cua Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé Hé
théng co s¢ dit liéu guoi lao dong Viét Nam
di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong.




II. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

lao dong truc ti€p
giao két

S¢ Lao dong, Thuong binh
va Xa hoi tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cbng
(dia chi Tang 1 - Thu vién
tinh, duong Ton Pirc Thang,
thanh phé Hai Duong, tinh
Hai Duong)

Stt | Tén thi tuc hanh Thoi han giai Pia diém thuc hién Phi, 1¢ phi Can cwr phap ly
chinh quyét (ddng)
1. | Diang ky hop ddng | 05 ngay lam viéc | Quay Tiép nhan hd so cua | Khong - Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam

viéc ¢ nudc ngoai theo hop ddéng ngay
13/11/2020.

- Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay
15/12/2021 cua B¢ truong Bo Lao dong-
Thuong binh va X3 hoi quy dinh chi tiét
mot sd diéu cua Luat Nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop
dong.

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay
15/12/2021 cua B¢ truéng BO Lao dong -
Thuong binh va X& hoi quy dinh vé Hé
thdng co s& dit liéu guoi lao dong Viét Nam
di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong.




Phu luc II

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Kém theo Quyét dinh sé 659 /OP-UBND ngay 17 thing 3 nam 2022
cua Chu tich UBND tinh Hai Duong)

ngay.

1. Thi tuc: Ping ky hop dong lao dong nhin lao dong thuc tip dwéi 90

1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du ho so hop 16.

1.2. So' 6 Quy trinh gidi quyét:

Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Hudng dan, tiép nhan ho so

Trung tdm Phyc
vu hanh chinh

B1 cua co quan, to chuc — /2 ngay
cong cua tinh
v
Tiép nhan hd so tir Trung tam Phuc Chuyén
B2 vu HCC »| Vian phong sé | ngay sau khi
nhan ho so
B3 Tham dinh h so »| Phong Gidoduc |
nghé nghiép ngay
B4 Ky duyét van ban Lanh dao S¢& 01 ngay
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc
B5 vu hanh chinh cong —» Van phong S¢ Y2 ngay
B6 Tra két qua cho td chure, ca Tmr;l% t?lm Ill) hll'llc Khong tinh
nhan vy hanfi chin thot gian

cong cua tinh

1.3. Dién gii quy trinh
a) Tiép nhian ho so

- Co quan, t6 chirc ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Dai dién ctia S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém tra thanh ph?m, $6 luong hd so. Néu dﬁy du

theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, chuyén ho so cho nhan




vién buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng chuyén hé so vé Vin phong So
trong vong % ngdy, van thu Vian phong S¢ ban giao hd so cho phong Gido duc nghé
nghiép ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu ho so chua day du thi dai dién cua So Lao
dong, Thuong binh va Xa hoi thuong tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap
phiéu hudng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/c nhan hodc tir chéi tiép nhan néu
hd so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong Gi4o duc nghé nghiép tiép nhan ho so tir dai dién ctia S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh va
tién hanh giai quyét hd so:

- Néu ho so khong hop 16 trong thdi han trong thoi han 02 ngdy 1am viéc ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh vin ban tra 161 néu rd 1y do.

- Néu hd so hop 18 trong thoi han 3 ngay 1am viée, phong Gido duc nghé nghiép
thim dinh hd so phai bao cdo két qua thim dinh hd so va du thao Vin ban trinh lanh
dao S¢ ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& phai xem xét ky van ban tra
101i.

- Trong thoi han % ngay 1am viéc Vin phong So chuyén két qua dén Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

B phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tim phuc vy hanh chinh cong cua tinh
cho t6 chure, ca nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong hoac qua dich vu
buu chinh cong ich.



2. Thii tuc: Ping ky hop dong lao dong truec tiép giao két.

1.1. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop I¢.
1.2. So do Quy trinh gidi quyeét:

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hi€n

Hudng dan, ti€p nhan ho so
cua to chirc/ca nhan

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

2 ngay

B1 A e
cong cua tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tdm Vin phe \ Chuyerllqh.
B2 Phuc vu HCC an phong so | ngay sau khi
nhan ho so
v .
B3 . ; Phong Gido duc 03 nei
A e A > ] N gay
Tham dinh ho so ngh® nghiép
y
B4 Ky duygt van ban Lanh dao S¢& 01 ngay
Chuyén két qua dén Trung tim
B5 Phuc vu hanh chinh cong Van phong S& Y5 ngay
B6 Tréa két qua cho t6 chirc/ca Tmrlll% t?lmlll),hlﬁc Khong tinh
nhén vy hanh ¢iin thot gian

cong cua tinh

1.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 chtrc/ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc gui qua dudng buu dién téi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Pai dién ctia S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam

Phuc vy hanh chinh cong thuc hién kiém tra thanh phﬁn, $6 luong hd so. Néu dﬁy du

theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho ca nhan chuyén hd so cho nhan

vién buu chinh tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong chuyén ho so vé Vin phong S&

trong vong % ngdy, vian thu Van phong S& ban giao hd so cho phong Gido duc nghé

nghiép ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu ho so chua day du thi dai dién cua So Lao

dong, Thuong binh va Xa hdi thuong truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 1ap

phiéu hudng dan hoan thién ho so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir choi ti€p nhan néu

hé so khong du diéu kién.

b)Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so




- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién cua S& Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi thuong truc tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh va
tién hanh giai quyét ho so:

- Néu ho so khong hop 1é trong thdi han trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh van ban tra 16i néu 16 1y do.

- Néu hd so hop 18 trong thoi han 3 ngay 1am viée, phong Gido duc nghé nghiép
thim dinh hd so phai bao céo két qua thim dinh hd so va du thao Vin ban trinh lanh
dao S¢ ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& phai xem xét ky van ban tra
101.

- Trong thoi han % ngay lam viéc Vin phong Sé chuyén két qua dén Trung tAm
phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

B6 phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vy hanh chinh céng hoac qua dich vu
buu chinh cong ich.



Phu luc IT1

DANH MUC THU TUC HANH CHINH, QUY TRINH NOI BQ BI BAI BO THUQC PHAM VI,
CHUC NANG QUAN LY CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Kem theo Quyét dinh so 659 /OP-UBND ngay 17 thdng 3 nam 2022 ciia Chui tich UBND tinh Hai Duong)

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH

Stt S6 ho so Tén thi tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh viéc bii b6 thii tuc hanh chinh
TTHC
I. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUGC

l.

Piang ky hop dong nhan lao
dong thuc tap dudi 90 ngay

- Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/ 12/2021 cua B9 truong Bo
Lao dong-Thuong binh va Xa hdi quy dinh chi tiét mot so di‘éu cua Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di [am viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bd trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh vé Hé théng co sd dir liéu
guoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

Ping ky hop déng c4 nhan

- Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bd trudng Bo
Lao dong-Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat
Nguoi lao déng Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 ctia Bo truéong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh vé Hé théng co so dir liéu
gudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudce ngoai theo hop dong.
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